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Al DOCENTI DELL’ISTITUTO
ALLA DSGA
LLSS

AGLTATTI
ALBO/SITO WEB

OGGETTO: Operazioni connesse all’ Avvio dell” anno scolastico 2017/2018.
Dalla cultura della procedure alla cultura dei processi.

Nell’augurare a tutti Voi i miei piti sinceri auguri di un buon anno scolastico, comunico gli impegni
relativi all’oggetto.

Venerdi | settembre 2017,0re 8.00 - Ufficio del Dirigente -ACCOGLIENZA DEI DOCENTT IN
INGRESSO:

¢ Vision/mission: PTOF, RAV, PDM, PAI etc;
o Ipotesi di assegnazione a plessi/classi/sezioni.

Venerdi 1 settembre 2017 ore 8.30 - Ufficio del Dirigente -STAFF DEL
DIRIGENTE(COLLABORATORI DEL DS,FFSS,COORDINATRICI DET PLESSI):

o PDCA delle Operazioni connesse ali’ Avvio dell” a.s.17/18:
v Ipotesi di Formazione delle nuove classi;

v’ Ipotesi di Assegnazione dei docenti a plessi/classi/seziont;
v’ Varie.

Venerdi 1 settembre 2017 ore 11.00 - Ufficio del Dirigente -TEAM DI ANIMAZIONE
DIGITALE:

e PDCA delle Operazioni connesse all’ Avvio dell’ a.s.17/18:
v' Sostituzione Animatore Digitale ¢ membri del team di AD;
v" PNSD E AGENDA DIGITALE:PRIME AZIONI;

v’ Varie.

Lunedi 4 Settembre 2017 ore 9.00 - A.M. di O. Loreto- CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI
DOCENTI '

Come da risultanze del Collegio dei docenti del 28 giugno 2017,¢ convocato il Collegio dei Docenti
con il seguente ordine del giorno, infegrato dai punti 10-11-12:
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Lettura ed approvazione verbale precedente;

Nomina segretario del Collegio dei Docenti;

Collaboratori del D. S. ¢ staff allargato;

Orario e aggregazione degli ambiti disciplinari;

Comunicazione calendario scolastico anno 2017/18;

Funzioni Strumentali: aree e criteri di individuazione;

Attivita di formazione di rete Ambito 24:Individuazione dei Docenti per 1 due Corsi previsti;
Progettualita curricolari ed extracurricolari;

9. Progettualita POR “SCUOLA VIVA” II annualitd e convegno finale 16 17;

10. PON inclusione e lotta al disagio: gruppo di progetto e pianificazione operativa;
11. Informativa: PON Competenze di base; PON Patrimonio Culturale;

12, Surroga Animatore Digitale

13. Comunicazioni del Dirigente Scolastico.

el A il & e

Martedi 5 ¢ Mercoledi 6 settembre ore 9.00 — 12.00: RTUNIONI DI PLESSO({*) DE1
CONSIGLI DI CLASSE,INTERCLASSE,SEZIONE,INTERSEZIONE, DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI- PROPRIA SEDE, con il seguente ordine del giorno:

Predisposizione orario PROVVISORIO;

Incarichi Interni di Plesso;

Lettura/Analisi delle documentazioni istituzionali(PTOF,RAV ,PDM;PAl etc);
Progettazione didattica, condivisione degli strumenti di programmazione disciplinare,
predisposizione e condivisione delle prove d’ingresso; Registro elettronico;

¢ Predisposizione e calendarizzazione delle assemblec dei genitori nuovi iscritti;

¢ Varie ed eventuali.

¢ & © o

(*)Ogni responsabile provvedera alla verbalizzazione degli incontri,

COLLEGI DI SETTORE -sede A.M. O.Loreto-

e Convocazione Collegio dei docenti DI SETTORE SCUOLA DELL’ INFANZIA del 7 settembre
2017,0ore 09.00
¢ Convocazione Collegio dei docenti DI SETTORE SCUOLA PRIMARIA del 7 settembre 2017,0re

10.00
e Convocazione Collegio dei docenti DI SETTORE SCUOLA SEC.1° GRADO del 7 settembre
2017,0re 11.00 :

It Collegio dei Docenti DI SETTORE ¢ convocato per discutere il seguente ordine del giorno !

1. Assegnazione dei docenti alle classi e sezioni;
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2. Comunicazione responsabili di plesso, Incarichi Interni di plesso, Collaboratori del Dirigente,
ripartizione docenti agli ambiti(Sc. Primaria),Coordinatrici/tori dei Dipartimenti
disciplinari(Sc. Sec. di primo grado);

3. Operazioni connesse all’ Avvio dell” a.5.17/18:

v FORMAZIONE DELLE CLASSI e DELLE SEZIONI INIZIALI, come da criteri deliberati
dal C. di Istituto;

v Qrario provvisorio delle ATTIVITA’ DIDATTICHE(con indicazione dell’inizio mensa per gli
Ordini di scuola interessati e i due Comuni);

v Organizzazione didattica del “TEMPO MENSA” Sc. Infanzia, Sc. Primaria -TP CORBARA-,
Sc. Sec. Primo Grado Corbara: Progetto curricolare di educazione Alimentare;

v Organizzazione della Programmazione/Progetiazione;

v' Registro Elettronico;

4. Eventuale Nomina Docenti Tutor -Neo Immessi in Ruolo-;
5. Approvazione del Piano Annuale delle attivita;

6. COMUNICAZIONI DEL DS.

Venerdi 8 settembre, ore 9,00 -sede A.M. di O. Loreto-TeamWork ~CONTINUITA(*),coordinato
dalla FS DI AREA, A.S.16/17:

¢ Formazione dei nuove gruppi-classe;

e Comunicazioni didattico-istituzionali tra docenti fine-inizio;

e Comunicazioni didattico-istituzionali, in relazione alle alunne ed agli alunni in
entrata/uscita;

e Settimana Pedagogica: accoglienza degli alunni, assemblee con le Famiglie dei nuovi
iscritti, elezioni dei rappresentanti di classe-sezione.

Venerdi § settembre ore 9.00 -sede A.M, di O. Loreto- GRUPPO DI LAVOROPERL’
INCLUSIONE(*), coordinato dalla DOCENTE COORDINATRICE INCLUSIVITA:

¢ Comunicazioni didattico-istituzionali e nuove normative;
o Progettazione e coordinamento didattico di settore, condivisione della modulistica, degli
strumenti di programmazione/valutazione/verifica, Registro elettronico;

e Varic

Venerdi 8 settembre ore 9.00 -sede A.M. di O. Loreto-. TEAM DI ANIMAZIONE
DIGITALE(*), coordinato dall’ AD:
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e Agenda Digitale;

¢ Comunicazioni didattico-istituzionali e nuove normative

s Progettazione e coordinamento didattico di settore, condivisione della modulistica, degli
strumenti di programmazione/valutazione/verifica, Registro elettronico;

e Varne.

(*)YOgni responsabile provvedera alla verbalizzazione degli incontri.

In generale, ogni gruppo di lavoro(team work) dovra:

- individuare bisogni e problemi relativi al proprio settore;

- analizzare strategie per affrontare/risolvere le problematiche emerse;
- prendere visione e/o predispotre documentazione in merito ;

- presentare al Collegio proposte.

Ciascun referente/responsabile in sede collegiale, illustra all’assemblea, nella logica del PDCA,
GLI INDICATORI DI MIGLIORAMENTO,CIOE FINALITA, OBIETTIVLSTRATEGIE
D’INTERVENTO, RISULTATL.

I docenti referenti ¢ coordinatori svolgono i compiti di seguito

elencati;

- Coordinano progettazione, realizzazione, valutazione e documentazione degli ambiti per i quali
sono stati nominati.

- Verbalizzano gli incontri e registrano le presenze.

- Partecipano attivamente alla progettazione, realizzazione, valutazione e documentazione degli
ambiti per i quali sono stati nominati.

- Presenziano agli incontri che vengono stabiliti .

k' - HIECK

PDCA: PLAN, DO, CHECK, ACT.

1l PDCA o ruota di Deming ¢ [a rappresentazione visiva di un ciclo “virtuoso” di miglioramento
continuo per prodotti, processi, problemi specifici. Si parte dal piano, si fa una prova pratica, si
verificano i risultati, se non vanno bene si corregge, s¢ vanno bene si mette a sistema, per poi
ricominciare di nuovo.
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Plan: pianifica

Prima di muoversi occorre un piano che parte dalla definizione di problemi e obiettivi, pianifica
compiti, assegna responsabilita, studia il caso, analizza le cause della criticita, definisce azioni
correttive.

“De: prova

Dopo aver pianificato si comincia a fare qualcosa, un prototipo, una prova, una simulazione, un
intervento su piccola scala.

'Check: verifica

Si analizzano le cose che sono uscite fuori, per vedere se rispondono agli obiettivi, se funzionano,
se risolvono il problema, se producono inconvenienti ed effetti colfaterali. Se tutto va bene si passa
all’ultima fase, altrimenti si apportano le modifiche correttive, fino a quando funziona tutto bene.

' Act: agisci

Se tutto funziona come desiderato, si rende stabile il cambiamento, si inserisce in produzione,

Cordiali saluti




