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SCRUTINIO AXIOS ONLINE 

 

 

 

 

Accediamo al registro elettronico 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ciascun 

docente deve 

accedere a 

VOTI PROPOSTI 

Cliccare qui per inserire i Voti Proposti 
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Cliccare sul pulsante in 

alto per COPIARE LE MEDIE 

DEI VOTI IN VOTI PROPOSTI 

Rispondere OK

e SALVARE 

Ripetere per 

ogni materia 
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Il Coordinatore di 

classe accede con la 

propria password 

Il Coordinatore di classe avrà in elenco le 

proprie materie e tutte quelle della classe 

 

Cliccare su una 

materia qualsiasi 

della classe da 

scrutinare 

 

 

 

Successivamente 

cliccare su 

Scrutinio 
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La prima volta che si 

accede allo scrutinio 

dovrebbe apparire 

questa finestra 

 
 

Cliccare Copia per 

copiare i voti proposti 

sui voti definitivi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cliccare sull’icona 

Copiare Voti Proposti 

su Definitivi (i voti 

definitivi possono essere 

modificati) 
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In verde compariranno i voti sufficienti e in rosso i voti 

insufficienti 
 

 

 

 

 
Alunno Classe Media Voti 

 

 
 

Sono visibili 

tutti i voti di 

tutte le materie 

tranne il 

comportamento 

che verrà 

inserito in 

seguito 

 

Clicchiamo su 

Scheda Alunno 
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L’inserimento del giudizio riguarda solo la Scuola Primaria 
 

Voti Definitivi Voti Proposti 

 

 

 

 

 
 

Spazio in cui inserire le note 

disciplinari dell’alunno e 

dell’intera classe 

In basso a destra cliccare 

sulla bacchetta magica per 

comporre automaticamente 

il giudizio 
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Appare una schermata con 

gli indicatori; inserire la 

valutazione e salvare 

In basso troviamo Salva o Annulla e Copia i voti proposti 

Una volta valorizzati i campi precedenti, in basso a sinistra 

appare il giudizio 
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Procediamo nello scrutinio Confermando o Cambiando i Voti 

Definitivi risultanti dalla media matematica 

Med 

matema

ia 

tica 

Cliccan 

posso mo

de

do sulla cella 

dificare il voto 

finitivo 

Per Religione e per il Comportamento (Scuola 

Primaria) digiteremo il giudizio con la lettera 

(corrispondente ai quantificatori individuati per la 

valutazione) 

La Scuola Secondaria per il Comportamento 

esprime il voto in decimi 

 
 
 

Per gli alunni con esonero dalla Religione inserire la dicitura 

 

Dopo aver inserito tutti 

i dati, cliccare su Salva 
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Dopo aver salvato il 

pallino giallo diventa 

verde 

Lo scrutinio dell’alunno è completo, tutte le materie hanno il 

voto definitivo. Si procede allo stesso modo per tutti gli alunni. 

Una volta effettuato lo scrutinio dell’intera classe, quando 

nello stato di avanzamento non c’è più il pallino giallo ma la 

voce completato, possiamo procedere. 

 
 

Clicchiamo sull’icona 

in alto a destra per 

gestire lo scrutinio 
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Controlliamo che cognome e nome degli insegnanti siano 

corretti e che l’associazione docente-materia sia esatta 

Inseriamo la data, l’ora di inizio, l’ora di fine e il 

numero di verbale 

3 1 2 

Se dovessero esserci docenti assenti, inserire la spunta (1) e 

il nome del sostituto (2) con la materia di insegnamento (3) 

 
 
 
 

 
Completati gli inserimenti, cliccare su “Salva dati verbale” 
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Clicchiamo su 

Azioni 

 
 

Cliccando su 

PDF, il 

tabellone 

degli scrutini 

verrà salvato 

sul PC 

Tabellone scrutini 

 
 
 

ELENCO 

ALUNNI 

Spazio per apporre le firme dei docenti dopo aver stampato il PDF 

SCUOLA PRIMARIA 

“POLO 2” - VEGLIE 
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Possiamo ora 

selezionare 

un verbale 

tra quelli 

proposti da 

Axios 

 
 

Per visionare 

i verbali 

proposti da 

Axios andare 

su Gestione 

documenti 
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2 
1 

I verbali proposti da Axios in questa schermata non 

sono modificabili infatti sono preceduti dal segno - (1) 

e il tasto modifica (2) non è selezionabile 

Per personalizzare il verbale clicchiamo sul tasto Duplica 
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Nel nuovo template 

digitiamo il nome 

del nuovo verbale e 

clicchiamo OK 

 
 

 
Sulla sinistra apparirà 

il nostro nuovo 

verbale senza il segno 

– e quindi editabile 

Il verbale naturalmente è identico a quello proposto da Axios ma 

possiamo modificarlo cliccando su Modifica 
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Si apre un editor che consente, con estrema semplicità, la 

modifica del verbale in ogni sua parte (eliminare ciò che non 

occorre oppure aggiungere nuove parti) 

Molta attenzione va posta a tutti i codici contenuti nel verbale e 

alle relative tabelle. I codici verranno sostituiti da tutti i dati 

inseriti precedentemente sia nel registro elettronico 

(associazioni docenti-classi, intestazione scuola) che nella 

compilazione dello scrutinio (nomi docenti, giudizio alunni, ecc.) 



16 
 

 

 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se i codici verranno modificati, in fase di creazione del verbale, 

non verranno riportati i dati relativi allo scrutinio. 

 
 

Al termine 

cliccare su 

Salva 

 
 
 
 

Tornando in 

Azioni, tra i 

verbali proposti 

da Axios, 

troviamo il nostro 

verbale 
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In questa fase 

possiamo ancora 

riaprire il nostro 

verbale e, nel caso 

fosse necessario, 

apportare 

modifiche 

(cliccare sulla 

stampante PDF) 

Le tabelle che nel verbale vediamo vuote saranno processate e 

quindi riempite automaticamente in fase di stampa. 

Terminate tutte le modifiche cliccare sul tasto Stampa e il 

verbale sarà salvato in PDF all’interno del PC, come già 

spiegato per il tabellone 
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Al ter 

 
 

ULTIMA OPERAZIONE 
 

 

 

 
 

Al termine delle operazioni di scrutinio ogni coordinatore di 

classe stamperà il tabellone che tutti i docenti, membri di diritto 

della classe, firmeranno. Il tabellone verrà successivamente 

consegnato in Segreteria. 

Si procederà anche alla stampa dei verbali che verranno firmati e 

allegati ai registri. 

Ritorniamo in azioni e clicchiamo Blocca scrutinio. 

Ora non sarà più consentito al coordinatore di accedere 

allo scrutinio per la modifica dei voti e dei giudizi. 


