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ISTITUTO COMPRENSIVO
di Scuola dell’infanzia, scuola Primaria e Scuola secondaria di I° Grado
“ Eduardo De Filippo”

cod.mecc.saic8ba00c –c.f.80028470658 –cod.univoco ufr428

Via G. Leopardi, 1  84010 Sant’Egidio del Monte Albino(SA)Tel. 0815152203 – Fax 081915064

email: saic8ba00c@istruzione.it; saic8ba00c@pec.istruzione.it; sito web: www.icedefilippo.gov.it

A tutti gli / le insegnanti
della scuola Primaria e 

Secondaria di I° grado
 dell’I. C. E”. De Filippo”

 Sant’Egidio del Monte Albino
Oggetto : tutorial procedure inserimento voti, giudizi , Scrutinio.
Alla luceNuova normativa per la valutazione D.M. 62/2017 ogni docente seguirà le seguenti disposizioni:
· Procedura inserimento   voti, giudizi     -Profilo docente di Classe - 

Per la scuola primaria e secondaria di 1° grado, in attesa che il gestore adegui il registro alla recente normativa D.M. 62/2017, per la quale : 

1. La valutazione in decimi, per tutte le discipline, compreso l’IRC, deve essere accompagnata dall’indicazione del livello di apprendimento raggiunto.
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Il livello di apprendimento conseguito da ogni singolo alunno, sarà indicato da ciascun docente, per la propria disciplina,  nella colonna accanto alla valutazione numerica (voto proposto), nella sezione Giudizio per materia , 
esempio: voto proposto 6  -   Giudizio per materia : Livello C - Base
	La valutazione del comportamento è espressa, in sede di C.d.C., con il giudizio sintetico formulato nelle rubriche.
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indicando per ogni voto numerico  il valore di processo che si intende attribuire, secondo quanto riportato nelle rubriche di valutazione:

Livello A – Avanzato  (9/10)

Livello B – Intermedio (7/8)

Livello C – Base   (6) 

Livello D – Iniziale (4/5)
Tale livello sarà visibile al coordinatore, nella singola Scheda Alunno, una volta effettuata la copia dei voti proposti.
· Procedura scrutinio  - Profilo Coordinatore di Classe - 
Il COORDINATORE DI CLASSE accede con la propria password,  avrà in elenco le PROPRIE MATERIE e tutte QUELLE DELLA CLASSE.
Dal menù VOTI FINALI E SCRUTINIO clicca su SCRUTINIO. 
CLICCA copia media dei voti  su voti proposti.
Se nel voto unico compare il decimale va a modificare inserendo il voto intero.
Risponde OK e SALVA , così per ogni materia.
Se si accede per la prima volta dovrebbe apparire una finestra : “ cliccare COPIA per copiare i voti proposti sui voti definitivi “;  se non dovesse apparire la finestra perché ad esempio  non è la prima volta che si  accede, basta semplicemente cliccare in alto sull’icona “ COPIARE VOTI PROPOSTI SU DEFINITIVI :


A questo punto il coordinatore dovrebbe vedere TUTTE le colonne delle materie con i VOTI,  in verde se sufficienti in ROSSO se insufficienti, se così non fosse bisognerà rivolgersi alla responsabile del registro, ins. M. Gargano, per sbloccare lo scrutinio e riaccedere nuovamente.
Saranno visibili tutti i voti di tutte le materie tranne il comportamento, che andrà inserito collegialmente.
Per convalidare i voti e completare il pagellino entrare sulla singola scheda alunno.
SCHEDA ALUNNO: comparirà una schermata così strutturata:
 - Nome alunno-   -classe-   -media voti-  voti proposti (P) voti definitivi (D).
 Esito: spazio in cui SCRIVERE IL GIUDIZIO.
Note disciplinari dell’alunno e dell’intera classe.
Scendendo con la schermata vediamo i pulsanti SALVA – ANNULLA- COPIA VOTI PROPOSTI.
Procediamo nello SCRUTINIO CONFERMANDO o CAMBIANDO I VOTI DEFINITIVI risultati  dalla media matematica.
Per religione non useremo la valutazione in decimi ma digiteremo il giudizio con la lettera.
I = INSUFFICIENTE
S =SUFFICIENTE
B=BUONO
D=DISTINTO
O= OTTIMO
Quindi : alla luceNuova normativa per la valutazione D.M. 62/2017 ogni coordinatore seguirà le seguenti disposizioni:
· Procedurascrutinio – Profilo Docente e Coordinatore di Classe - 

Per la scuola primaria e secondaria di 1° grado, in attesa che il gestore adegui il registro alla recente normativa D.M. 62/2017,  per la quale : 

2. La valutazione in decimi, per tutte le discipline, compreso l’IRC, deve essere accompagnata dall’indicazione del livello di apprendimento raggiunto.

Il livello di apprendimento conseguito da ogni singolo alunno, sarà indicato da ciascun docente, per la propria disciplina,  nella colonna accanto alla valutazione numerica (voto proposto), nella sezione Giudizio per materia , indicando per ogni voto numerico  il valore di processo che si intende attribuire, secondo quanto riportato nelle rubriche di valutazione:
Livello A – Avanzato(9/10)
Livello B – Intermedio (7/8)
Livello C – Base(6)
Livello D – Iniziale (4/5)
Tale livello sarà visibile al coordinatore, nella singola Scheda Alunno, una volta effettuata la copia dei voti proposti.
3.  La valutazione del comportamento è espressa, in sede di C.d.C., con il giudizio sintetico formulato nelle rubriche.
Per la scuola primaria: Ottimo, Distinto, Buono, Discreto, Sufficiente.
Per la scuola secondaria: Eccellente (10), Ottimo (9), Distinto (8), Buono (7), Sufficiente (6), Inadeguato (5).
4. La valutazione è integrata dalla descrizione del livello globale di sviluppo degli apprendimenti conseguito  ( giudizio globale  ).
 Il Giudizio Globale SI PUÒ COMPORRE AL MOMENTOdello scrutinio: a  scelta tra quello previsto dal registro elettronico 
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o copiato  ed incollato  da un qualsiasi altro documento di testo.
Alla fine  cliccare sull’icona  “salva”.
Vediamo quindi che nel tabellone, accanto al nominativo alunno,non  compare più in giallo l’icona cerchio . 
CIÒ INDICA CHE LO SCRUTINIO DELL’ ALUNNO È COMPLETO.
Si prosegue così per tutti gli altri alunni.
S.E.M.A   29.01.2018                                                                       

La referente area 6
   Maria Gargano                                                             Il Dirigente scolastico

Dott. Angelo De Maio

