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Ai docenti dell’Istituto
Al DSGA

All’Albo

Al sito web

OGGETTO : INDIVIDUAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI PER L’A.S. 2018/19

| sigg. docenti interessati a ricoprire I'incarico in oggetto, relativamente alle aree individuate e deliberate
dal Collegio dei Docenti del 03.09.2018, sono pregati di consegnare, in busta chiusa, presso I'Ufficio di
Segreteria, specifica istanza, allegata al presente avviso, corredata di CV entro e non oltre le ore 13.00 di

Giovedi 27.09.2018.

L’eventuale assegnazione dell’incarico sara deliberata nel corso della seduta del Collegio dei Docenti che,
come noto, sara convocato con apposita nota.

Si allega alla presente :

e Modello di domanda;

e Compiti e competenze delle FF.SS.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Angelo De Maio

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs n. 82/2005 modificato ed integrato dal D.Lgs n.
235/2010, del D.P.R. n.445/2000 e norme collegate, il quale
sostituisce il documento Cartaceo e la firma autografa
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SCHEDA RICHIESTA ASSEGNAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI

AL DIRIGENTE SCOLASTICO

SEDE
OGGETTO: Richiesta assegnazione funzioni strumentali — anno scolastico 2018/2019
I sottoscritt ins.
nat a il , in servizio presso

questa Istituzione Scolastica

CHIEDE

ai sensi dell’ art. 30 del C.C.N.L. del 24.7.2003, sulla base di quanto deliberato dal Collegio

Docenti, I'assegnazione della funzione-strumentale relativamente all’area:

f.s. AREA 1 ~-BEN-ESSERE, PROGETTUALITA,VALUTAZIONE DI SISTEMA E
MIGLIORAMENTO.
f.s. AREA 2 - BEN-ESSERE, ORIENTAMENTO E CONTINUITA.

f.s. AREA 3 - BEN-ESSERE E INCLUSIVITA.

f.s. AREA 4 - BEN-ESSERE E VALUTAZIONE ESTERNA DEI PROCESSI

f.s. AREA 5 - BEN-ESSERE E RAPPORTI CON ILTERRITORIO(STAKEHOLDERS)

f.s. AREA 6 - BEN-ESSERE E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE E SERVIZI PER

HiNpEINNEN

STUDENTI E DOCENTI
Barrare con una x la casella corrispondente alla funzione strumentale scelta.

L'istanza va corredata dal Piano di Lavoro relativo alla funzione strumentale richiesta.
Si allega alla presente copia del proprio curriculum vitae.

Data FIRMA

A tal fine dichiara:
a) diessere disponibile a frequentare specifiche iniziative di formazione;
b) diessere disponibile a fornire un breve report intermedio e finale al Collegio dei docenti.
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TITOLI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO DEGLI ASPIRANTI

Anzianita di servizio

Punti

a) Servizio di ruolo: (punti 1 per ogni anno- max 10 punti)

b) Servizio comunque prestato presso la nostra scuola: (pt 0,5 per ogni anno — max 2,5 pt)

TOTALE

Titoli specifici attinenti all’area

a) Esperienze formative e di aggiornamento, seminari, ecc. attinente alla funzione (punti 1 x
ciascuno max 5 punti)

b) Titoli di specializzazione attinente alla funzione — (punti 2 per ciascuno — max 4 punti)

c) Competenze informatiche, anche certificate ( punti 1 per ciascuna, max 5)

Incarichi

a) Esperienze pregresse di Funzione Strumentale( 1 p. x ogni titolo ,max 4 punti)

b) Coordinamento e referenze di sistema: (punti 0,5 per ciascuna — max 4 punti)

c) Partecipazione e coordinamento commissioni: (punti 0,5 per ciascuna — max 4 punti)

TOTALE

Punteggio complessivo

N.B. A parita di punteggio prevale il candidato pit giovane d’eta.

S. Egidio del Monte Albino

Firma



mailto:saic8ba00c@istruzione.it
mailto:saic8ba00c@pec.istruzione.it
http://www.icedefilippo.gov.it/

ISTITUTO COMPRENSIVO
(/ 3 DI SCUOLA DELL'INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI |° GRADO
S * Cetuards Do Filigpo”
w 7\ COD.MECC.SAIC8BAQOC —C.F.80028470658 ~COD.UNIVOCO UFR428
VIA G. LEOPARDI, 1 84010 SANT’EGIDIO DEL MONTE ALBINO(SA)TEL. 0815152203 — FAX 081915064
w email: saic8ba00c@istruzione.it; saic8ba00c@pec.istruzione.it;
sito web: www.icedefilippo.gov.it

AREE E COMPITI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI

AREAL
BEN-ESSERE, PROGEFTUALIAVALTAZIONE DI SISTEMAE MIGLIOF

e
-

FUNZIONE COMPITI

* Coordinamanto dolle atthita dol PTOF o dol Plano di Migloramanto dorvants + Rilova bisagnl @ rizorso analll puntl d form o erticltd (estionar,
dalla compllazione dol RAV: focus, groug,..).

* Elabora ¢, vorifica Il PTOF,

' Analtzza o diffonde ke nomathve, In particolars, quelio finaltzzate alla

' Progettaziono, coordinamento @ verifica dello attvitd per Folaborazions

4ol POF triénnalo (Lagge 1072015 realzaziona dollautononda seoiastica, aampliamento @ poterziamanto
v Coardiamento nucko par Tautovakutazions o mighoramento. P
+ Coordamanta, montoraggh,verfia dolie azonl provso nol P 1
Mighoramanto ' Promuove 1a progettazon curmioolare;
* ooy Ay, RO OO b agats
ik amplamono da¥oftara format; orocessld po ovelutzions ol 0 seolstico.
* Consulonza par olaboraziond dol proget " Fa eheorolSITOWER SOCIAL) i matarako ch ogi doconta aeausticn ndl
corsldlformazione omm‘q
" Coortna o unon, funcionalaatuazions 6ol PTOF, oMo FFS6 08
Tagglomamento dol PTOF sull baza dolle propaste fomuulatodal docantl dl ?:To;:mmmummmm S s T —

gruppl diavoro (In collaboraziona con altre fss);

* Buggortes lo atthvitd, scatuito dalfanaltsl dol bisognl, da nsoriro nol PTOF;
* Collaboraziona con Il Dirkgente Seolaztico, ko staf dirgenziake ¢ lo altre F§

dolPttituto nol sostanare programmi ¢ *buona pratiche” chapromuoveno 0+ Cura dolla diffuziono dalke Intziative 1 aglomanwanto @ doll proposto

condizion! d1 *SUCCESS0 FORMATIVO" dogll student! nelfamblente culturall che glungono alftstituto!
seolastico(in collaborazione con altre fs): ' Promuove progett! dl Inteza con Entl Assoclazon! o lstituzion! esteme(in

' Promoziona dI progott! di intarvanta che Integrano programml di collaborazions con altre iz,
collaborazions tra a sevola, lo famiglie, | sanvizl, o gll entl localiin * Promuoves progettiband di concorso nazionall o europdl ¢ possand porkm
collaborazions con atre fas): ad un incromonto dello rorse dalla scuolalPORPON ate.) .

" Contributo a ¢reara un posithe o produttho clma educatho fondato zulla cum ' Partecipa a aventual Conveg, saminar o Coraldi agglomaminto riguardant
dollo rolazion! ntorperzonalltra tutts ko componantl doltituto(i faraa;
collaboraziona con altro Ma): * Rapportl con FUMiclo Ammintitrativo

* Rivazione 8 shuazn! g gl 0 makzrs 5 hdMGual o 1 gupp
" Cantola i cometa ralzgsons 6l procos bl alpoge
10 0 0PN B O DTN CIIIINOEED | com st e L NN s g

altre fas); '
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AREA //

" BEN-ESSERE, ORIENTAMENTO £ CONTINUITA
FUNZIONE COMPITI

-Coordinamento, gestione e verifica delle attivita di continuitaedi . Analtzza o difondo kb nomative, In arimento alla propria aroa:
orientamento in ingressoluscita della scuola dell'infanzia, primaria, Cura lo fazl dl accoghionza @ pazzagylo tra ordinl dl seuoka;

S
-

'Promozione della Didattica orientativa, ' Monitora In entratazcta o serizionk
‘Coordinamento di iniziative progettuali comuni con la scuola " PO qlacoa f Ciom ENCE, ShEsnade
: i statisticho. anto @ post Intervontl;
e s o ot s
; recuparo/potenziamonto elaborando statisticho amto @ post
Secondaria di | grado classe Il tarventt
‘Coordinamento delle attivita diorientamento con le Scuole ' Propond @ costrulic ¢on ko altre FF.56 sehado dl montoragglo
Sccondarie di Il grado del territorio fortte alfarea;
Rapporti scuolafamiglia in materia di continuita ¢ orientamento ~ + Aceogllo o motto In shuazione fomando materiaks uthe, | docantl I

Collaborazione con il Dirigente Scolastico, lostaff dirigenziale ¢ le Ingresso(sto webl:

altre P dellstituto nel sostencre programmi @ “buonc pratiche che * Coordina Il T parla formaziona dale classl Iniziall

promuovono |e condizioni di “3UCCESS0 PORMATIVO" dogli studenti  *  Tlena sotto controllo | datl dolfobbilgo Fomathv @ sulla disporsions
nell'ambiente scolastico(in collsborazione con altre ffss); seolastiea;

Promozione di progetti i intervento che integrano programmi i ' Controlla la cometta realtzzaziona dollo procedure teribill al proprio

¢ o\ o ! e e i e amblto;
collaborazione tra la scuola, le famiglic, i servizi, e gl enti localifin Atha ncontr o stV r | docantldollo clazl Spont” o g

collaborazione con altre ffss);

Contributo 3 creare un positivo e produttivo clima educativo fondato :r.::':a?n? :;ﬁaumm:nwp?r:mk:r u?;:m::;
sulla oura dglle relazioni 'interperwnli tra tutte le componenti nuowl Lseritth

dell'lstituto(in collaborazione con altre ffss); v Coording ke azionl d1 accoghionza por gl alunnk

Rilevazione di situazioni di disagio ¢ di malessere sizindividuali che +  Organtzza il ovent! 46 *La Sottimana Padagogica” durante Fanno
di gruppo ¢ 3 fornire indicazioni operative per |3 loro soluzione(in seolastico;
collaborazione con altre ffss); ' Partcipa @ evontuall Convognl, seminarl o Corsl dl agglomamanto
b riguardant! Farea;
' Rapportl con FUMfick Ammintstrativo
' Cura ka documentaziona @ organizza la REPOSITORY dl area,
pubblicando sl sto wab
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e
—BENESSEREE INCLUSVITA.

" TIVIONE

‘Coordinamento dollo linge guida dol PAL,

‘Promozione dI attvitd dl Incluskono medianto supportl didattic] o'o Informaticl, *

attraverso corsl o programmazion! pecifiche;
'Coordinamanto del Rapport! con CTS o Tertoria.con Entl ¢ lstituzion!
pubbliche, In erimento alla propra areq!

‘Difusiona dolla * cuttura delPinclusiona dogl alunnl dhorsamento abll tra tuttl

gl operator seolastich

* Coordinamanto del rapportl con gl ontl responsablll per Pintegrazions, como

provisto dolla L1042,

'Bonesn

‘Reforenza bullsmo, Cyderbullsmo o disparsione

'Collaborazione con tuttl gll attorl delftstituto @ sostogno dolla koro
partacipazione alla costruzione dol "benessere” 4 seuoka

'Bostogno al *banazsen” a seuola come valoroguida doio deckionl dI gestions

ol oadorship dol Dirigonte scolastico o dollo azion! didatticho

"Promozione d1 attvitd o educaziono alla salute comunicando progottiinkziathe

o gestondo rapportl con Entl od Istitutl dol totorko che condividono finalitd
formative delfttituto

‘Collaborazions con il Dirigente Scolastico, ho staff dirgonziake o ko altre F5
dolfttituto nol sostonere programmi @ *buona praticha” cho promuovono k

condizion! d| *SUCCESS0 FORMATIVO™ dogll student! nolfamblonto scolastico(ln

colleborazions con altre ffas);
‘Promoziona 41 una concozions dol *benvszore” dal fare *provenziond per

ovitare paricoll al *avorie la capachté df proteggers! dal disagh” (in
collaboraziona con altre fas),

"Promoziona dI progett] 4l intervanto cha Intograno programmi di collaborazions

tra 1o scuola, fo famigli, | sorvizl, o gil ontl locallin collaborazione con altre
)y

*Contributo @ creare un positho o produtthvo clima educathvo fondato sulla cura

dolio relazion! Intrparsonal tra tutte ko component! delflstituto(in
collaboraziono con altre Ma);

‘Riovaziona dI situazionl I dksaglo o dI malessoro sl Indhiduall che dI gruppo
04 fomira Indicazionl operathve parka loro soluzione(in collaborazions con altro

el

.-

COMPITI

Anallzza ¢ diffonde ko normative, In tarimanto alla propria area;

Cura s0stione o vertfica -la comatta attuazions del Plano Annuake per
Finclushitd, In tutte o sue partl costitutive, In coarenza con IPT.OF
(lsttuto o collabora per Fagglomamento annuake dol datl del contesto
dolfistiutoy

Monttora P.EI ¢ P.OP alaborati par Pinchushon o favorire Il successo
formathvo deghl alunnl con blzognl educath speciall

Raviziona o diffusione strument! dI levaziona del BES, PEI @ POP,
Elaborazions o monktoragglo PAI @ Protocolio dl accogiionza alunnl strankr.
Revtslong strumantl d1 valutazions alunnl. Ricognizione susakd] didattiel o
rikvaziong blsognl

Promoziona dl Iniziathe @ progett! par Mnclushit,

Rilovazions blzogn! formatM dal docentl o promozions I atthitd dI
agglomamanto ¢ fomazions.

£ roforonte dol GLI o dogll attr Grupp! ritertt] alfarea;

Coording la commbzlons Intarcuttura:

Garanttsee organicith o coordinamanto agllintervent! a favore dl alunnl
strankort, alunnlIn dificoltd;

Cura ko procedure per Faccogiionza ¢ Finzarimento di nuovi alunnl stranior df
roconto Immigrazione

Cura la raccotta di informazion! finaltzzato alla detorminazions delle richio
dolforganico dl sostogno da noltrare agl ufficl compatontt

Fa azione dlaccoglionza o *tutoragglo” del docent! dl sostegno;

Partocipa @ evantuall Convagnl, sominarl o Corsl d1 agglomamento
figuardant! Farea;

Cura ko rolazionl con | sorvizl sockall, azl o azzoclazion! di volontariato per
rapondore allo difficoltd di inzarimanto;

' Cura | sonvizl 4l counsaling o ko sportallo dl azeolto;

Cura | progotti finalizzatl allo Intziathve contro la disparsions o Il bulltsmo;

' Rapporti con FUficlo Ammintitrathvo

Controlla la comotta realtzzazione dolke procedue rforibll al proprio amblto;

Cura 1 documantazions o organtzza la REPOSITORY dl area, pubblicando sul
4o web
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AREA4

-
S

== BENESSERE EVALUTATIONE OEHPROCESS|

FUNZIONE

|

Coordinamerto dell attivita & Valutazione didatticoormativa &

Istituto.

'Attivazione procedure di autovalutazion di lstitutofin collaborazione con «

1S AREA 1)
+Cura ¢ coording I¢ procedure i valutazione esterna

(NVALSL CONCORSI
Rerante POLO QUALIT (e cotina)

* Promozione e monitoraggio della Valutazione comune ¢ condivisa
classi parallele @ plessi, riferita aitre ordini di Scuols;

tny

Adozione del modello nazionale per la certificazions delle competenze
'Coordinamento delle attivita di claborazione di prove strutturateedi

compt i et

'Collaborazione con il Dirigente Scolastico, lo staff dirigenziale ¢ le altre

P8 dellistituto nel sostencre programmi ¢ “buone pratiche” che

promuovono le condizioni di “SUCCESS0 PORMATIVO" degli studenti

nell'ambiente scolastico(in collaborazione con atre fss);
'Promazione di progetti di intervento che integrano programmi di
collaborazione tra la scuola, le famiglic, i servizi @ gl enti localifi
collaborazione con altreffss);

Contributo a creare un positivo ¢ produttivo clima educativo fondato sulla
cur3 defle relazioni interpersonali tra tutte le componenti delllstitutofin

collaborazione con altre fiss);

‘Rilevazione di situazioni di disagio e di malessere siaindividuali che di

gruppo ¢ 2 fornire indicazioni operative per fa loro soluzionin
collaborazione con altreffss);

COMPITI

Analiza ¢ diffonde Ie normative, in riferimento alla propria area;
Prodispone una rubrica valutativa, in refazione alle competenzes
chiave od 3i traguardi competenzy;

Dcfinisce attivita di claborazione i prove strutturate e di compiti
di realti;

Predispone prospetti statistici quadrimestrali per 'analisi delle
valutazioni

Sovrintende all'sdozione dei modelli i valutazione ¢
certificazione delle competenze,

Individua ¢ diffonde Ie criticita emerse nelle prove nazionali
Propone attivita per il miglioramento degli esiti nelle prove
nazionali

Rilevazione bisogni formativi autentici deogli alunni

Cura [ Rubrica valutativayriferita i tre ordini i scuols;

Cura @ revisiona tutti gl strumenti di valutazione didatticos
formativy;

Definisce e competenze nel passaggio tra diversi ordini
Definisce le competenze di cittadinanza,

¥ responsabile del monitoraggio dei risultati scolastici degl
alunni in entrata ¢ in uscita,

Partecipa a eventuali Convegni, seminari ¢ Corsi d
apglornamento riguardanti ['arey;

$i rapporta con ['Ufficio Amministrativo Scttore Alunnildocenti
Controlla la corretta realizzazione defle procedure riferibii a
proprio ambito

Cura la documentazione ¢ organizza [a REPOSITORY di area,
pubblicando sul sito
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AREA5

.~ BEN-ESSERE EE RAPPORTHCOMLTERRITORIO. (STAKEHOLDERS)

>

-"/

FUNZIONE

-Coordinamento,monitorayyio e verifica diVisite, Useite didattiche e
viagyi di istruzione;

Coordina attivita per staye formativi e seambi culturali

Coordina la partecipazione aconcorsi e a manifestazioni estema;
Sereeneny dei hisogni del tenitorio{ Stakeholder):

+analisi delle strutture del territorio, yuali ASL, Comune, altre seusle,
comunita parrocehiali, associazioni, centri sportivi e ricreativi
Sitwazione economica, situazione seolastica, particolari situazioni di
disagio

‘Attivita a eui i dedicano gli alunni(sport, incontro con amici, TV,
computer.)

Collahorazione con il Dirigente Seolastice, lo staff dirigenziale e le altre
FS dell'istituto nel sostenere programmi e “huone pratiche” che
promucveno le condizioni di “SUCCESSO FORMATIVO" degli studenti
nell'ambiente seolastico(in collahorazione con altre ffss);
‘Promozione di protetti di intervento che integrano programmi i
collahorazione tra la sewola, le famiglie, i servizi, e gl enti loeali(in
collaborazione con alfre ffes);

Contributo a creare un positivo e produttive clima educativo fondato
sulla cura delle relazioni interpersonali tra tutte le componenti
dellIstituto(in collaborazione con alfre ffss);

‘Rilevazione di situazioni i disagio e di malessere sia individuali che i
gruppo e a fomire indicazioni operative per [a loro soluzione(in
collaborazione con altre ffss);

..-:" .[ ol
X’; v
"

-

COMPITI

v Analizza e diffonde le normative, in

riferimento alla propria area;

v Predispone il piano annuale visite, useite e

viagyi

. Predicpone, diffonde, verifea i

Regolamento delle visite, useite e viayyi

+ Organizza le Uscite didattiche, visite

guidate e viaggi i istruzione:

v tlando informazioni,
+ raccogliendo  proposte,
+ predisponendo e diffondendo la

modulistica

. Rappert con 'Uffcio Amministrativ

Settore Alunnidocenti

+ Controlla la comretta realizzazione delle

procedure riferibili al proprio ambito;

+ Partecipa a eventuali Conveyni, seminari

Corsi i agyiomamento riguardanti ['area;

+ Cura [a documentazione e oryanizza la

REPOSITORY ¢l area, pubblicando sul sito
web
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ISTITUTO COMPRENSIVO
DI SCUOLA DELL’INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI |° GRADO

COD.MECC.SAIC8BAOOC —C.F.80028470658 —COD.UNIVOCO UFR428
VIA G. LEOPARDI, 1 84010 SANT’EGIDIO DEL MONTE ALBINO(SA)TEL. 0815152203 — FAX 081915064

email: saic8bal00c@istruzione.it; saicBba00c@pec.istruzione.it;

sito web: www.icedefilippo.gov.it

AREA6

-~

BEVESSEREE COMUNICAZIONE STITUZONALE £ SERVIZLPER STUDENTI E DOCENTI

FUNZIONE

Referente della comunicazione istituzionale dell'area; '
Cura, oryanizzazione , yestione e aygiomamento costante del sito weh

della sewola;

+Cura della progettazione, gestione, Sviluppo del : registro elettronico,

piattaforma e-leaming, social media;

Coordinamentodei processi di innovazione,coordinandosi con 'ADeil

team di AD:
‘Referenza della Privacy a seuola;

Promozione di attivita di formazione adeguate(PNSD), coordinandosi con '

PAD e il team di AD:,

Collaborazione con il Dirigente Seolastico, lo staff dirigenziale e le altre
FS dell'istituto nel sostenere programmi e “huone pratiche” che '

promuovono le condizioni di “SUCCESSO FORMATIVO" degli studenti

nell'ambiente seolastico(in collaborazione con altre ffes);

‘Promozione di progetti di intervento che integrano programmi di

collaborazione tra [ seuola, l famigle, i servizi, e gi eni loealii

collaborazione con altre ffss);

Contributo a creare un positivo @ produttive clima educative fondato sulla .
cura delle relazioni interpersonali tra tutte le componenti dell’lstituto(in

collaborazione con alfre ffes);

‘Rilevazione i situazioni di disagio e di malessere sia individuali che di

gruppo e a fornire indicazioni operative per [a loro soluzione(in

collaborazione con alfre ffes);

+sia individuali che di gruppo e a fornire indicazioni operative per a lore

caluzians

COMPITI

Analizza ¢ diffonde |e normative, in riferimento alla
propria ares;

Coordina I'ambito didattico e funzionale dei

| aboratori multimediali;

+ Blabora diffonde e verificail calendario per

['accesso ai Laboratori di Istituto;

Redige,propone agli 00CC, cura,monitora e verifica
il regolamento di Accesso ¢ funzionamento dei
[aboratori di Istituto;

$iRapporta con |'Ufficio Amministrativo Settore
Alunnildocenti

Partecipa a eventuali Convegni, seminari ¢ Corsi di
aggiornamento riguardanti l'ares;

Controlla Ia corretta realizzazione delle procedure
riferibili al proprio ambito;

v Controlla ¢ segnala tempestivamente eventuali

problemi e mal funzionamenti del Sito di Istituto,
degli strumenti informatici e del registro
elettronico;

Cura la diffusione ¢ la condivisione delle
competenze necessarie per la gestione del sito
web ' Istituto, del registro, dei laboratori;

v Cura la documentazione @ organizza la

REPOSITORY di arca, pubblicando sul sito web

-
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