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Ai Sigg. Docenti

di Scuola dell’Infanzia, Primaria,
e di Scuola Secondaria di 1° grado
dell’Istituto

Al DSGA

All’Ufficio Personale

All’Albo Pretorio/sito istituzionale
LLSS

Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2018/2019.

Con I’approssimarsi del termine delle lezioni, si ritiene opportuno fornire alle SS.LL. alcune indicazioni
operative per facilitare e consentire una ordinata conclusione dell’a.s.2018/2019.

I1 presente “cronoprogramma” degli adempimenti e delle attivita programmate per il mese di
giugno 2019, é da intendersi come promemoria e con riserva di eventuali modifiche e/o
integrazioni.

+ SCUOLA DELL’INFANZIA

Si ricorda alle SS.LL. che le attivita didattiche, avranno termine  \Venerdi 28 giugno 20109.

I Sigg. docenti avranno cura di accertarsi che il Registro Elettronico sia debitamente aggiornato e
compilato.

PASSAGGIO INFORMAZIONI PER FORMAZIONE FUTURE CLASSI PRIME
INFANZIA PRIMARIA

I Sigg. docenti della scuola dell’Infanzia, al termine delle attivita didattiche programmate, sono invitati a
compilare la scheda di passaggio interna di raccordo deliberata, per consentire il passaggio di tutte le
informazioni utili ai Sigg. docenti delle classi terminali della scuola Primaria.

Tutti gli adempimenti sono atti di esclusiva competenza dei Consigli di Intersezione e pertanto ciascun
docente ¢ invitato a collaborare nell'interesse generale per il regolare svolgimento di tutte le operazioni.
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% SCUOLA PRIMARIA

Si ricorda alle SS.LL. che le attivita didattiche, avranno termine VVenerdi 07 giugno 2019.

I Sigg. docenti e i coordinatori di sezione avranno cura di accertarsi che il Registro Elettronico sia
debitamente aggiornato e compilato.

PASSAGGIO INFORMAZIONI PER FORMAZIONE FUTURE CLASSI PRIME
PRIMARIA SECONDARIA

| Sigg. docenti della scuola Primaria, al termine delle attivita didattiche programmate, sono invitati a
compilare la scheda di passaqggio_interna di raccordo deliberata, per consentire il passaggio di tutte le
informazioni utili ai Sigg. docenti delle classi terminali della scuola Secondaria.

Tutti gli adempimenti sono atti di esclusiva competenza dei Consigli di Interclasse e pertanto ciascun
docente ¢ invitato a collaborare nell'interesse generale per il regolare svolgimento di tutte le operazioni.

ATTIVITA FUNZIONALI ALLA CORRETTA GESTIONE DELLO
SCRUTINIO FINALE

Per gli scrutini finali i Sigg. docenti sono invitati a inserire nel registro elettronico, con un congruo anticipo,
le valutazioni espresse in voti relative alla disciplina e i rispettivi livelli di competenza, per consentire la
compilazione dei giudizi globali finali. Restano ferme le indicazioni pratiche ad uso del registro, gia attuate
per la valutazione intermedia.

Limitatamente alle classi quinte, i docenti inseriranno le valutazioni disciplinari, espresse in decimi; il
Consiglio di Interclasse, per ciascun alunno formulera il giudizio di ammissione alla scuola secondaria, come
previsto dal verbale di scrutinio del registro elettronico, mentre i livelli di competenza saranno indicati
nell’apposito modello di Certificazione ministeriale.

Il voto di comportamento, come stabilito nell’art.2 del D.Lgs. n.62 del 2017, sara espresso collegialmente dai
docenti attraverso un giudizio sintetico riportato nel documento di valutazione, secondo guanto specificato
nell’art.1 del decreto 62.

I docenti che avranno rilevato e segnalato una carenza formativa, nella propria disciplina, avranno cura di
evidenziare le indicazioni formali per il recupero, unitamente agli strumenti di cui ciascun alunno dovra
avvalersi. In caso di carenze formative, nel giudizio globale si puo specificare che “nonostante gli obiettivi
non siano stati conseguiti in tutte le aree disciplinari si delibera comunque ’ammissione alla classe
successiva”.

In ordine alla valutazione degli alunni, si raccomanda di tenere aggiornato il registro personale.

Per gli alunni diversamente abili,in ottemperanza alla normativa di settore(in particolare il D.Lgs. n.66), a
partire dal PEI, saranno evidenziati nel verbale dello scrutinio, i seguenti elementi:
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e L'adozione di una programmazione educativa e didattica inclusiva;
e L'elaborazione di piani di studio adeguati alle specifiche situazioni;

Per gli alunni con DSA andranno segnalate le relative misure compensative e dispensative previste(PDP).

Relativamente all’eventualita di alunni non ammessi alla classe successiva, dovranno essere riportate nel
verbale di scrutinio, anche in considerazione del Regolamento applicativo del limite delle assenze,
approvato dal Collegio dei docenti con deliberazione n.18 del 25/02/2019, le motivazioni che hanno indotto i
docenti a deliberare la non ammissione, nonché tutte le strategie didattiche adottate in linea con il PTOF e/o

modificate in sede di riunioni del Consiglio di interclasse, allo scopo di offrire pit ampie e specifiche
opportunita a tutti.

Il verbale finale terra conto dei seguenti indicatori:

Situazione o livelli di partenza della classe;
Evoluzione della classe dal punto di vista educativo e didattico;

Conosc?nze, capacita e competenze acquisite in considerazione della programmazione didattica e della maturita
personale

Linee didattiche e metodologiche seguite dal Consiglio di interclasse;

AN NI NN

Interventi effettuati e risultati conseguiti anche nelle attivita laboratori ali e/o di potenziamento (per gli alunni
che ne hanno usufruito);

La compilazione della certificazione finale delle competenze sara redatta in sede di scrutinio finale,
direttamente in registro elettronico nella sezione dedicata.

Gli Scrutini Finali del 11° quadrimestre a.s. 2018/19 della Scuola Primaria si svolgeranno nel Plesso
Capoluogo, secondo il seguente calendario:

CALENDARIO SCRUTINI
SCUOLA PRIMARIA
Il QUADRIMESTRE  A. 2018/2019

PLESSO CAPOLUOGO
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PLESSO SAN LORENZO

PLESSO CORBARA
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PLESSO ORTA LORETO

SEDE CLASSE SEZIONE ORA GIORNO DOCENTE VERBALIZZA
delegato dal NTE
DS

Capoluogo 1 A 8:30 | 13/06/2019 | D’Acunzo V. Pepe E.
1 B 9:00 “ D’Acunzo V. Pepe E.
1 C 9:30 “ Duro 1. Calabrese R.
2 A 10:00 “ Pepe A. Novi G.
2 B 10:30 “ Pepe A. Novi G.
2 C 11:00 “ Duro 1. Pisciotta R.
3 A 11:30 “ e Simeone A. Silvestri L.
3 B 12:00 “ e Simeone A. Silvestri L.
4 A 12:30 “ e Ferraioli S. Falcone A.
4 B 13:00 “ Ferraioli S. Falcone A.
5 A 13:30 “ De Stefano C. Grazia R.
5 B 14:00 “ o De Stefano C. Grazia R.

% SCUOLA SECONDARIA

Si ricorda alle SS.LL. che le attivita didattiche, avranno termine Venerdi 07 giugno 2019.

Gli Scrutini Finali e gli Esami di Stato sono oggetto della presente circolare.

Gli Scrutini Finali della SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO si svolgeranno presso la sede di Via

LEOPARDI, come di seguito indicati:

VENERDI
07.06.2019
Plesso SAN LORENZO

MARTEDI’
11.06.2019
Plesso CORBARA

ore 15.00
ore 16.00
ore 17.00
ore 18.00

3C
1C
2C
1E

LUNEDI’
10.06.2019
Plesso ORTA LORETO
Plesso SAN LORENZO
ore 08.00 3A
ore 09.00 3D
ore 10.00 2D
ore 11.00 2A
ore 12.00 1D
ore 14.00 1A
ore 15.00 3B
ore 16.00 1B
ore 17.00 2B

ore 08.00 2A
ore 09.00 1A
ore 10.00 3A
ore 11.00 1B
ore 12.00 3B
ore 14.00 2B

I Collegio docenti di settore per la ratifica degli scrutini & convocato per il giorno 11/06/2019 alle ore 15,30.
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ATTIVITA FUNZIONALI ALLA CORRETTA GESTIONE DELLO

SCRUTINIO FINALE

Per gli scrutini finali i Sigg. docenti sono invitati a inserire nel registro elettronico, con un congruo anticipo le
valutazioni espresse in voti relative alla disciplina e i rispettivi livelli di competenza, per consentire ai
coordinatori la compilazione dei giudizi finali. Restano ferme le indicazioni pratiche ad uso del registro, gia
emanate, tramite tutorial, per la valutazione intermedia.

Limitatamente alle classi terze, i docenti inseriranno le valutazioni disciplinari, espresse in decimi; il
coordinatore ,per ciascun alunno formulera il giudizio di ammissione, mentre i livelli di competenza saranno
indicati nell’apposito modello di Certificazione ministeriale.

11 voto di comportamento, come stabilito nell’art.2 del D.Lgs. n.62 del 2017, sara espresso collegialmente dai
docenti attraverso un giudizio sintetico riportato nel documento di valutazione, secondo quanto specificato
nell’art.1 del decreto 62.

Inoltre, i docenti consegneranno al coordinatore delle classi terze, almeno 3 giorni prima dello scrutinio, i
seguenti documenti:

+ Relazione finale in duplice copia (una in formato file-PDF inviata al coordinatore, una cartacea per la
documentazione degli esami) sull'attivita didattica svolta, con particolare riferimento al profilo della
classe, alla valutazione degli obiettivi cognitivi e formativi raggiunti, alle condizioni che hanno
favorito oppure ostacolato il processo di apprendimento, ai criteri didattici e metodologici adottati,
compresi quelli relativi alla valutazione, alle attivita di recupero ed integrative realizzate anche con

collegamenti pluridisciplinari, nonché ai rapporti scuola famiglia;

+ Programma, in duplice copia, effettivamente svolto in relazione alla programmazione educativa e

didattica della classe ed al PTOF .

Per le classi prime e seconde la relazione finale disciplinare sara inviata al coordinatore di classe, che
provvedera ad allegarla al registro elettronico, nella cartella condivisa “Programmazioni e Relazioni”. Inoltre i
docenti che avranno rilevato e segnalato una carenza formativa, nella propria disciplina, avranno cura di far
pervenire al coordinatore di classe le indicazioni formali per il recupero, unitamente agli strumenti di cui
ciascun alunno dovra avvalersi. In caso di carenze formative, nel giudizio globale si pud specificare che
“nonostante gli obiettivi non siano stati conseguiti in tutte le aree disciplinari si delibera comunque
I’ammissione alla classe successiva”.

In ordine alla valutazione degli alunni, si raccomanda di tenere aggiornato il registro personale.

Per gli alunni delle classi terze il giudizio di ammissione, formulato dal Consiglio di classe, terra conto della
media dei voti, riportata nell’arco del triennio, senza operare alcun arrotondamento. Tale punteggio sara
integrato da quello ottenuto dalle prove scritte e dal colloquio, su griglia successivamente consegnata.
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Per gli alunni diversamente abili,in ottemperanza alla normativa di settore(in particolare il D.Lgs. n.66), a
partire dal PEI, saranno evidenziati nel verbale dello scrutinio, i seguenti elementi:
e L'adozione di una programmazione educativa e didattica inclusiva;

e L'elaborazione di piani di studio adeguati alle specifiche situazioni;
Per gli alunni con DSA andranno segnalate le relative misure compensative e dispensative previste(PDP).

Relativamente agli alunni non ammessi agli esami o alla classe successiva, dovranno essere riportate nel verbale
di scrutinio, anche in considerazione del Regolamento applicativo del limite delle assenze, approvato dal
Collegio dei docenti con deliberazione n.18 del 25/02/2019, le motivazioni che hanno indotto i docenti a
deliberare la non ammissione, nonché tutte le strategie didattiche adottate in linea con il PTOF e/o modificate in
sede di riunioni del Consiglio di classe, allo scopo di offrire pit ampie e specifiche opportunita a tutti.

In particolare, per le classi terze, la relazione finale terra conto dei seguenti indicatori:

* Situazione o livelli di partenza della classe;

Evoluzione della classe nel triennio dal punto di vista educativo e didattico;

Conoscenze, capacita e competenze acquisite in considerazione della programmazione didattica e della
maturita personale-

Programmi effettivamente svolti;

Linee didattiche e metodologiche seguite dal Consiglio di classe;

Interventi effettuati e risultati conseguiti anche nelle attivita laboratoriali (per gli alunni che ne hanno
usufruito);

Attivita di orientamento realizzate;

Coerenza con il PTOF dei criteri di valutazione adottati per I'ammissione agli esami;

Criteri orientativi per le prove scritte e per il colloquio.

La compilazione della certificazione finale delle competenze sara redatta in sede di scrutinio finale,

direttamente in registro elettronico nella sezione dedicata.

Tutti gli adempimenti sono atti di esclusiva competenza dei Consigli di classe e pertanto ciascun docente €
invitato a collaborare nell'interesse generale e per il regolare svolgimento di tutte le operazioni.

E' il caso di ricordare che le verifiche di disciplina, in forma cartacea, dovranno pervenire alla sede della SS di
1° grado di San Lorenzo, per essere archiviate.

Martedi 11/06/2019 15,30 COLLEGIO DOCENTI di plesso Capoluogo
SETTORE .. .
Ratifi . Sede Dirigenziale
16.30 ‘ ?tl ica scr:ut‘lnl
Riunione preliminare
Mercoledi 12.06.2019 08.00 - 8.30 Scelta terna prova italiano | plessi di pertinenza
8.30-12.30 Inizio esame durata 4 ore
Giovedi 13-6-2019 8.00- 8.30 Scelta terna prova plessi di pertinenza
matematica
8.30-11. 30 Inizio esame durata 3 ore
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Venerdi 14-6-2019 8.00- 8.30 Scelta terna prova lingua plessi di pertinenza
inglese- francese
8.30-10.30 Inizio esame durata 4 ore
Lunedi 17.06.2019 9.00-12.00 Correzione collegiale prove Sede Dirigenziale
scritte
12.30 COLLEGIO DOCENTI di
SETTORE
Ratifica prove scritte
ORALI
Martedi 18.06.2019 ore 8,00-17,00 Prove orali CORSO plesso San Lorenzo
B
Mercoledi 19.06.2019 Ore 8,00-17,00 Prove orali CORSO plesso San Lorenzo
B-C
Giovedi 20.06.2019 ore 8,00-18,00 Prove orali CORSO plesso San Lorenzo
C
Venerdi 21.06.2019 ore 8,00-14,00 Prove orali CORSO plesso Corbara
A
Lunedi 24.06.2019 ore 8,00-17,00 Prove orali CORSO plesso Corbara
B
Martedi 25.06.2019 ore 8,00-17,00 Prove orali CORSO plesso Orta Loreto
A
Mercoledi 26.06.2019 ore 8,00-17,30 Prove orali CORSO plesso Orta Loreto
D
Giovedi 27.06.2019 ore 8,00-14,00 Scrutini Esami Sede Dirigenziale
ore 15,30 COLLEGIO DOCENTI
di SETTORE
RATIFICA FINALE
ESAMI

I documenti di valutazione, per le classi prime e seconde di scuola Secondaria I grado, saranno
fruibili sul Registro Elettronico, nella data che sara comunicata all'utenza.
Gli esiti degli scrutini finali, per la scuola Secondaria di 1° grado, saranno affissi all'albo delle sedi
scolastiche, nella data che sara comunicata all'utenza.

| Responsabili di Plesso avranno cura di ritirare i tabelloni di tutte le classi e verificare che
vengano affissi .

La data da riportare sul tabellone degli esiti finali & la data finale degli scrutini.
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Lunedi 17.06.2019 DOCENTI SCUOLA INFANZIA
ore 16,30 Riuniti per Plesso
1. Condivisione della scheda di passaggio e proposte di
Aula Magna formazione gruppi-classi prime sc. Primaria, in coerenza
“E. D’Antuono” con i criteri deliberati dagli OOCC (docenti delle
Plesso sezioni interessate).
Orta Loreto 2. Valutazione/ Verifica delle Progettualita Curricolari :

dal Dichiarato, all’ Agito(**);
3. Proposte di conferma e/o nuove progettualita
curricolari/ extracurricolari(**);

4. Varie.
Lunedi 17.06.2019 DOCENTI SCUOLA PRIMARIA
ore 16,30 Riuniti per Plesso
1. Condivisione della scheda di passaggio e proposte
Aula Magna formazione gruppi-classi prime SS1°grado, in coerenza
“E. D’Antuono” con i criteri deliberati dagli OOCC (docenti delle classi
Plesso interessate).
Orta Loreto 2. Valutazione/ Verifica delle Progettualita Curricolari:dal

Dichiarato all’ Agito(**);
3. Proposte di conferma e/o nuove progettualita
curricolari/ extracurricolari(**);

COLLEGIO DOCENTI ARTICOLATO
IN GRUPPI DI LAVORO- TEAM WORKS (*)

4. Varie.
Lunedi 17.06.2019 DOCENTI SCUOLA SECONDARIA
ore 16,30 Riuniti Per Plesso

1. Condivisione della scheda di passaggio e proposte
Aula Magna formazione gruppi-classi prime SS1°grado, in coerenza
“E. D’Antuono” con i criteri deliberati dagli OOCC (docenti delle classi

Plesso interessate).

' Orta Loreto 2. Valutazione/ Verifica delle Progettualita Curricolari:dal

Dichiarato all’agito(**);

3. Proposte di conferma e/o nuove progettualita
curricolari/ extracurricolari(**);

4. Varie.

(*)1 verbali dei gruppi di lavoro(TEAM WORKS),a cura del segretario verbalizzante di settore, dovranno
pervenire al Segretario verbalizzante del Collegio dei Docenti unitario, per essere accluse al Verbale.
(**)I Sigg. Docenti dei consigli di Intersezione,Interclasse e di Classe dei tre settori:

e predisporranno la scheda di valutazione relativa ai progetti curricolari-extracurricolari-recupero-
potenziamento-arricchimento dell’offerta Formativa, evidenziando punti di forza e criticita
dell’attivita realizzata;

e proporranno, utilizzando il format predisposto,nuove progettualita, curricolari-extracurricolari-
recupero-potenziamento-arricchimento dell’offerta Formativa,da sottoporre alla dovuta valutazione

e delibera del collegio docenti plenario di Giovedi 27.06.2019.
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ATTIVITA’ COLLEGIALI PLENARIE

— Giovedi 27.06.2019 0.d.G.(suscettibile di modifiche e/o
— Ore 16,30 integrazioni):
= Aula Magna 1. Lettura e approvazione verbale seduta
%J L “E. D’Antuono” precedente;
O @) O plesso Orta Loreto 2. Criteri per la formazione delle classi,
—_ _— assegnazione docenti alle classi e
l<\El 8 EE: organizzazione delle discipline;
3. Report-Autovalutazione di Istituto:
S O = Conferma/modifica R.A.V — PDM;
S ©) L 4. Calendario Scolastico 2019/2020 ed
> - eventuali proposte di Adattamento;
O 1 al 5. Relazioni delle Funzioni Strumentali;
O 6. Relazioni Gruppi di lavoro(pt.2-3 del CD del
@) 19/06/2019);
&) 7. Relazioni finale progetti attivati;
8. Comunicazioni del Dirigente
= Venerdi 28/06/2019 ore 10,00 Convocazione a parte, all’Albo Pretorio.
~
-0 <uw . iy
) > Ufficio del Dirigente
OzZzF 0O Scolastico
FozT g
<=pxN
N &) - <
— < o) s
S-Qorx
O
O=>2—"20
O<4 =z
I <
>
Lunedi 02 Settembre 2019 | O.d.G.(suscettibile di modifiche e/o
ore 09,30 integrazioni):
|: Aula Magna 1. Lettura ed approvazione verbale precedente;
w =z “E. D’Antuono” 2. Nomina segretario del Collegio dei Docenti;
2 W plesso Orta Loreto 3. Collaboratori e Staff del D. S.;
9 8 O 8 4. dO-rar-iol'e aggregazione degli ambiti
- isciplinari;
’<\EI )] EE: 2' 5. Calendario scolastico 2019/20 ed eventuali
ONO) o proposte di Adattamento;
O = E N 6. Funzioni Strumentali: aree e criteri di
> 8 1« individuazione;
(Z:) o @© 7. Attivita di formazione di Istitutoe/o Rete
_ Ambito 24;
O @) 8. Progettualita curricolari-extracurricolari-
@) recupero-potenziamento-arricchimento
dell’offerta Formativa;
9. Comunicazioni del Dirigente Scolastico.
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CONTROLLO MATERIALI, ATTREZZATURE E LABORATORI

I docenti responsabili di plesso controlleranno le attrezzature e il materiale in dotazione e informeranno
tempestivamente e per iscritto la Segreteria elencando eventuali sussidi non funzionanti o mancanti.

Tutti i docenti sono in servizio fino al 30 giugno e pertanto devono essere sempre disponibili per
eventuali sopravvenute esigenze.

Entro improrogabilmente il 30 giugno 2019 il personale docente dovra presentare istanza per usufruire delle
ferie relative all” a.s. in corso presso I’Ufficio di Segreteria.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Angelo De Maio

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs n. 82/2005 modificato ed integrato dal D.Lgs n.
235/2010, del D.P.R. n.445/2000 e norme collegate, il quale
sostituisce il documento Cartaceo e la firma autografa
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