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OGGETTO: Orari di ricevimento del pubblico A.S. 2021-22.

Orario di ricevimento Uffici di Segreteria

Nell’ambito delle misure di prevenzione e contenimento- Sars- Cov-2, gli Uffici di Segreteria, saranno aperti
all’utenza esterna (genitori, fornitori, ecc.) solo su appuntamento e nei casi di effettiva necessita
amministrativo-gestionale ed operativa.

Allo scopo: _
e E’ possibile fare richiesta telefonica, DAL LUNEDI'AL VENERDV', dalle ore 11:00 alle ore 13:00, allo
081 5152203, secondo la seguente numerazione interna :

1) DIDATTICA

2} PERSONALE (Ricostruzione di carriera/Pensioni)

3) PERSONALE (Contratti/Convocazioni)

4) PERSONALE Docente / ATA (Varie)

5) AFFARI GENERALI

6) CONTABILITA’ E MAGAZZINO

7) DS.GA.
8) DIRIGENTE SCOLASTICO

® oppure, & possibile fare richieste dettagliate tramite mail istituzionale saic8ba00c@istruzione.it .

L'accesso all'area di lavoro degli uffici & consentito esclusivamente al personale addetto.

A partire dal 03/11/2021, sara possibile comunicare telefonicamente con gli uffici di segreteria e di
direzione, dal lunedi al venerdi, esclusivamente dalle ore 7:30 alle ore 8:30 e dalle ore 11:00 alle ore
13:00.

Per comunicazioni urgenti sara possibile fare riferimento al responsabile di plesso o inviare mail
all’indirizzo di posta elettronica istituzionale saic8ba00c@istruzione.it
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Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico

Nell’ambito delle misure di prevenzione e contenimento- Sars- Cov-2, il Dirigente scolastico riceve, salvo
impedimenti istituzionali e solo per appuntamento da fissare negli Uffici di Segreteria, con le stesse
modalita su esposte, it MERCOLEDI ed il VENERDI, dalle 11,00 alle 13,00.

Le richieste degli utenti saranno soddisfatte a distanza e/o in presenza, attraverso richieste dettagliate
inviate all'indirizzo: saic8ba00c@istruzione.it, all’attenzione del Dirigente Scolastico.

In alternativa, & possibile utilizzare il

MODULO DI SEGNALAZIONE/RICHIESTA,COLLOQUIO CON IL DIRIGENTE
SCOLASTICO

Tutti gli utenti(personale, genitori/tutori, fornitori esterni,operatori che fanno accesso ai locali della
Segreteria e/o Dirigenza, devono essere in regola con il Green Pass, che sara loro controllato dal
collaboratore scolastico di turno. In ogni caso, oltre alla verifica del Green Pass, si procedera al
tracciamento ed alla verifica della temperatura corporea, come da protocollo gia implementato.

Sant’Egidio del M. Albino, 29/10/2021

Il Dirigente Scolastico
Dott. Angelo De Maio

(documento firmato digitalmente)
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