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S. Egidio del M.A., data del protocollo 

 
Al Personale docente della Scuola Primaria  

Oggetto: Scuola Primaria:Piano annuale delle attività anno scolastico 2023/24. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Visto il DPR 275/99 

 Visto il D.Lvo 297/94 

 Visto il CCNL 2006-09, art. 28, comma 4 e l’art.19 e seg. del CCNL Scuola 2018; 

 Visto il D. Lvo 165/2001; 

 Vista la legge 107/2015; 

 Vista l’OM del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. 128 del 06 luglio 2023; 

 Visto il calendario scolastico regionale- delibera della Giunta Regionale della Campania n. 249 

del 04/05/2023; 

 Vista la delibera del Collegio dei Docenti approvata nella seduta del 01 settembre 2023; 

DISPONE 

Il seguente Piano Annuale delle Attività.  

Il Piano Annuale delle Attività, così come programmato, potrà subire modifiche per adeguarlo alle 

necessità impreviste, imprevedibili e sopravvenute, delle stesse si darà adeguata comunicazione. 

 I docenti impegnati in più scuole e in più consigli di classe presenteranno al DS un piano delle 

attività personalizzato al fine di non superare le ore contrattualmente previste. 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO C.C.N.L. ART.29 Comma 3 punto A-B 

                                

 
Collegio Docenti Unitario 16 h 

GLI 6 h 

Informazione alle famiglie 9 h 

Programmazione collegiale quindicinale a classi parallele  51 h 

Scrutini 6 h 

Organizzazione dell’ Accoglienza, di tempi e spazi 6 h 

Commissioni 9 h 

Consigli di Interclasse 9 h 

Attività di Formazione  

TOT  61h 

                                                                                                                                   

 Programmazione orario inizio: 
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• Plessi con funzionamento a tempo pieno ore 16.30 
• Plessi con funzionamento a tempo antimeridiano ore 14.00 

 

RIPARTIZIONE DELLE ORE*SCUOLA PRIMARIA 
 

ART.29 c. 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (40h) 

 

1 Collegio dei docenti 16 h 

2 Gruppo di lavoro per l’inclusione(G.L.I.)  6 h 

3 

Commissioni - riunioni per ambiti disciplinari – riunioni per 

dipartimenti             9 h 

4 Colloqui famiglie e Consegna documenti valutazione             9 h 
 
 

ART. 29 c. 3 lettera b) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (40h) 

 

1 Assemblea genitori ed elezioni rappresentanti Genitori             6 h 
   

2 Consiglio di Intersezione/ d’Interclasse/ di classe   18 h 

 

* la ripartizione all’interno delle diverse lettere (a-b) e la calendarizzazione delle medesime 
potranno subire variazioni, in caso di necessità. Inoltre, non tutte le ore previste sono state 
programmate, per consentire di rispondere a nuove esigenze sopravvenute, e dunque allo stato, 
non prevedibili. 
 

● Venerdì 01 settembre 2023 

- Ufficio di Segreteria – 

  

ASSUNZIONE DI SERVIZIO E ACCOGLIENZA  

DOCENTI e PERSONALE ATA IN INGRESSO 

 
Il personale DOCENTE e ATA, tenuto alla assunzione di servizio, 

venerdì 1 settembre 2023 (trasferiti, neo immessi in ruolo, supplenti, 

utilizzati, ecc…) dovrà presentarsi presso gli Uffici di segreteria 

situati presso la sede di via Leopardi, con la seguente scansione 

oraria: 

PERSONALE ATA ore 8:00 

PERSONALE DOCENTE ore 8:15 

DOCUMENTAZIONE NECESSARIA 
● copia del documento di identità (carta di identità, patente…) 

● copia del codice fiscale 

● copia del documento di nomina o individuazione 

● copia degli attestati di partecipazione ai corsi di formazione frequentati 

● eventuale documentazione di L104/92 

● coordinate bancarie 

● Venerdì 01 settembre 2023 CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 
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ore 10.00/12.00 

(incontro di 2 ore) a cura del 

Dirigente Scolastico 

IN MODALITÀ SINCRONA A 

DISTANZA 

Il link per il collegamento sarà 

fornito con successiva 

comunicazione. 

 

Come da Circolare Prot. 0003070/U del 26/05/2023 e da 

comunicazione al Collegio Docenti del 27 giugno 23, è 

convocato il Collegio dei Docenti unitario, Venerdì 01 

settembre 2023, in modalità sincrona a distanza.  

Saranno discussi i seguenti punti all’ordine del giorno: 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta 

precedente; 

2. Organigramma-Funzionigramma: nomina dei 

Collaboratori e Staff del D. S.; individuazione del 

segretario verbalizzante; nomina/conferma 

Referenti-Responsabili di plesso, Referenti 

Sicurezza; Referenti progetti di Istituto; 

3. Orario e aggregazione degli ambiti disciplinari; 

Calendario scolastico 2023/24 e Adattamento; 

4. Piano annuale attività 23-24: 

5. Funzioni Strumentali: aree e criteri di individuazione; 

6. Nucleo per valutazione docenti in anno di prova/formazione: 

Individuazione eventuale/i tutor; 

7. Regolamento Collegio-Riunioni OOCC; 

8. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

• Attività di Formazione/Aggiornamento PNRR per gli anni 

scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, 

della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro 

dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di 

coinvolgimento degli animatori digitali 

• Assegnazione dei docenti ai Plessi, alle sezioni-classi; 

• Comunicazione istituzionale; 

• Varie. 

● Lunedì 04 settembre 2023 

● Martedì 05 settembre 2023 

● Mercoledì 06 settembre 2023 

ore 9.00/12,00 

 (incontri di 3 ore) a cura delle 
Coordinatrici dei plessi IN 

MODALITÀ IN PRESENZA(*)   
(*)Ogni responsabile/coordinatore, 

provvederà alla verbalizzazione 
degli incontri. 

CONSIGLI DI 
CLASSE,INTERCLASSE,SEZIONE,INTERSEZIONE, 
con il seguente ordine del giorno: 

● Individuazione-Conferma Coordinatori di Interclasse/ 

Intersezione/Classe; 

● Costituzione Commissione Orario 

●  Formazione Gruppi-classe-sezioni iniziali 

● Riflessione su esiti INVALSI e esiti finali, Lettura/Analisi delle 

documentazioni istituzionali (PTOF,RAV,PDM;PAI,etc);  

● Organizzazione dell’accoglienza, dei tempi e degli spazi, 

Progettazione didattica, Presa visione spazi/aule, condivisione 

degli strumenti di programmazione disciplinare, predisposizione 

e condivisione delle prove d’ingresso; Registro elettronico; 

● Predisposizione e calendarizzazione delle assemblee dei 

genitori(a distanza/presenza) nuovi iscritti;   
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● Predisposizione e organizzazione di eventuali sorteggi per 

abbinare il gruppo classe/sezione iniziale al team docenti 

assegnato; 

● Varie ed eventuali. 

● Lunedì 4 settembre 

2023 

ore 9,00-10,00 (incontro di 1 

ora) 

Ufficio del Dirigente 
IN MODALITÀ IN PRESENZA(*)   

(*)Il RSPP provvederà alla verbalizzazione 

dell’incontro. 

STAFF del DS:Collaboratori/Coord. di Plesso/ RSPP 

FORMAZIONE INTERNA SICUREZZA: 

PROTOCOLLO A.S.23-24 

 

● Lunedì 4 settembre 

2023 

ore 10,00-11,00 (incontro di 1 

ora) 

Ufficio del Dirigente 

a cura dell’Animatore Digitale, 
IN MODALITÀ IN PRESENZA(*) 

(*)Ogni responsabile/coordinatore, 

provvederà alla verbalizzazione degli incontri. 

CONVOCAZIONE DEL TEAM DI INNOVAZIONE 

DIGITALE con il seguente ordine del giorno: 
1. Piano Scuola 4.0 e Linea d’investimento 3.2: scuole innovative, 

cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e Laboratori-PNRR; 

2. Attività di Formazione/Aggiornamento PNRR per gli anni 

scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, 

della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro 

dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di 

coinvolgimento degli animatori digitali 

3. Curricolo digitale, PTOF, Piano scolastico didattica digitale 

integrata a.s. 2023 - 24;  

4. Varie ed eventuali. 

● Martedì 05 settembre 2023 

ore 09,00/11,00 (incontro di 2 ore)  

Ufficio del Dirigente 
IN MODALITÀ IN PRESENZA(*) 

(*)Ogni responsabile/coordinatore, provvederà alla 

verbalizzazione degli incontri. 

 

GRUPPO DI LAVORO PER L’ INCLUSIONE 
con il seguente ordine del giorno: 

● Analisi e ottimizzazione delle risorse professionali, gestione 

tempi, spazi, nell’ambito dell’organico dell’autonomia; 

● Progetto Ascoltiamoci a.s. 23 24; 

● Progettazione e coordinamento didattico di 

settore,condivisione della modulistica, degli strumenti di 

programmazione/valutazione/verifica, Registro elettronico; 

● Varie. 

● Venerdì 08 settembre 2023 

ore 15,30/17,30(incontro di 2 ore)  

a cura del Dirigente Scolastico, 

IN MODALITÀ SINCRONA A 

DISTANZA 

Il link per il collegamento sarà 

fornito con successiva comunicazione. 

CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

Saranno discussi i seguenti punti all’ordine del giorno: 

(suscettibile di modifiche e/o integrazioni): 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Programmazione A.S. 2023/2024: scansione valutativa 

(bimestre,trimestre,quadrimestre,pentamestre); Piano 

Annuale delle Attività; Flessibilità e sostituzione dei docenti 

assenti (Art. 42 del C.I.I.): quadri orario; ore eccedenti banca 
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 ore,registro piano delle sostituzioni; Curricolo di Educazione 

Civica/Digitale e Integrazione PTOF; 

3. Progettualità curricolari-extracurricolari-recupero-

potenziamento-arricchimentodell’offerta Formativa;  

4. -Progetto Ascoltiamoci A.S. 2023/2024; 

5. Gruppo di progetto-NIVM e deleghe; 

6. PTOF-RAV-PDM Triennio 22-25; 

7. Comunicazioni del Dirigente. 

 
 

SETTEMBRE 
2023 

Mercoledì 
20 

15.30-17.30  
(2h) 

Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

Martedì 26 16.30-19.30 
14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice 
Scuola Primaria/di 

Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITA’ DIDATTICHE 

OTTOBRE  
2023 

Martedì 10 16.30- 19.30 
  14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Lunedì 16 15.00-17.00 
(2h) 

Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

Martedì 17 15.30-17.30 
(2h) 

Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico/Fun 
zione 

strumentale 
Area 

Inclusione 

GRUPPO/I DI LAVORO 
INCLUSIONE IN SEDUTA 

RISTRETTA 
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mailto:saic8ba00c@pec.istruzione.it
http://www.icedefilippo.edu.it/


 

 Ministero dell’Istruzione e del Merito  
ISTITUTO COMPRENSIVO 

di Scuola dell’infanzia, scuola Primaria e Scuola secondaria di I° Grado 

“ Eduardo De Filippo” 
COD.MECC.SAIC8BA00C –C.F.80028470658 –COD.UNIVOCO UFR428 

VIA G. LEOPARDI, 1  84010 SANT’EGIDIO DEL MONTE ALBINO(SA)TEL. 0815152203 – FAX 081915064 

email: saic8ba00c@istruzione.it; saic8ba00c@pec.istruzione.it;  
sito web: www.icedefilippo.edu.it 

 

 
 

 

 

 

Scuola Primaria:Piano annuale delle attività anno scolastico 2023/24. 6 

 

 
Mercoledì 

18 
Giovedì 19 
Venerdì 20 

20 minuti Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico/Fun 
zione 

strumentale 
Area 

Inclusione 

GRUPPO/I DI LAVORO 
INCLUSIONE IN SEDUTA 

DEDICATA 

Martedì 17 16.30-
19.30 
(3h) 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

ELEZIONE DEL CONSIGLIO 
DI INTERCLASSE 

Martedì 24 16,30 -19.30  
   14.00-17.00 

Meet / Presenza  
A cura di  

Coordinatrice  
scuola   

Primaria/di   
Plesso/di classe 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
     ATTIVITA’DIDATTICHE 

 

 

NOVEMBRE 
2023 

Martedì 7 16,30- 19,30 
  14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIF
ICA ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 14 16,30--19.30 
3h 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

INSEDIAMENTO CONSIGLIO DI 
INTERCLASSE DOC/GEN. 

SOLO DOCENTI 
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Martedì 21 16,30- 19,30 
  14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 28 16.30.19.30 
(3h) 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

INFORMAZIONE ALLE 
FAMIGLIE 

 

 

 

DICEMBRE 
2023 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martedì 5 16,30- 19,30 
14.00-17.00 

Meet  / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 19 16,30- 19,30 
14.00-17.00 

Meet  / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 

Giovedì  
21 

16,30-19,30  
(2h) 

Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico 

COLLEGIO DOCENTI 

GENNAIO 
2024 

Martedì  16 16.30-19.30  
 14.00-17.00 

Meet / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatric
e  scuola 
Primaria/di 

Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 
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Martedì 23 16,30- 19,30  
(3h) 

Meet / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatric
e  scuola 
Primaria/di 

Plesso 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
DOCENTI-GENITORI 

Martedì 30 16,30- 19,30  
  14.00-17.00 

Meet / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatric
e  scuola 
Primaria/di 

Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 

ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 

 

 

FEBBRAIO 
2024 

Da giovedì 1 16,00- 19,00 
(3h) 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

SCRUTINI I QUADRIMESTRE 
 

Mercoledì 14 16,30- 19,30 
 14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 20 16.30- 19.30 
(3h) 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

INFORMAZIONE ALLE 
FAMIGLIE 

MARZO 
2024 

Martedì 27 16,30- 19,30 
  14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 
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Martedì 12 16,30- 19,30 
 14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 26 16.30-19.30 
14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

APRILE  
2024 

Giovedì 4 16,30- 19,30  
(3h) 

Meet  
A cura del   
Dirigente   

Scolastico 

COLLEGIO DOCENTI  
UNITARIO 

 

 

  

 Da definire  Da definire Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico/
Funzione 

strumentale 
Area 

Inclusione 

GRUPPO/I DI LAVORO  
INCLUSIONE 

Martedì 9 16,30- 19,30  
  14.00-17.00 

Meet / 
Presenz

a 
A cura di 

Coordinatr
ice  scuola 
Primaria/di 

Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 23 16.30- 19.30  
(3h) 

Meet 
/Presenza 

A cura di 
Coordinatr
ice  scuola 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 
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Primaria/di 
Plesso 

Martedì 
30 

16,30- 19,30 
(3h) 

Meet / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatric
e  scuola 
Primaria/di 

Plesso 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
DOCENTI-GENITORI 

 

MAGGIO 
2024 

Martedì 7 16.30 -19.30  
  14.00-17.00 

Meet / 
Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA  

ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Martedì 14 16,30- 19,30  
(3h) 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

COLLOQUI/INFORMAZIONI ALLE 
FAMIGLIE 

Giovedì 16 16.30-18.30  
2h 

Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico 

COLLEGIO DOCENTI  
UNITARIO 

Martedì 21 16,30- 19,30  
 14.00-17.00 

Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

PROGRAMMAZIONE/VERIFICA 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 

(PROVE FINALI) 

 

GIUGNO 
2024 

A 
PARTIRE 
DAL 10 

3 h Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

SCRUTINI 

mailto:saic8ba00c@istruzione.it
mailto:saic8ba00c@pec.istruzione.it
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Lunedì 
17 

3 h Meet / Presenza 
A cura di 

Coordinatrice  
scuola 

Primaria/di 
Plesso 

Gruppi di lavoro per la 
condivisione della scheda 

di passaggio 
 

 
Gruppi di lavoro per la 

revisione delle progettualità 
curricolari 

 
Mercoledì  

26 

    
        3h 

Meet 
A cura del 
Dirigente 

Scolastico 

COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO CONCLUSIVO 

 

 

Nel corso dell'anno scolastico, ai sensi dell'art. 14- Comma 5- D.P.R.  23.08.1988 
n.399, il presente piano potrà subire modifiche o integrazioni. 

PER LE MODALITÀ DEGLI INCONTRI VEDASI  
Integrazione al Regolamento Generale del Collegio dei Docenti -Sezione Organi 
Collegiali a Distanza. 
● I materiali prodotti (verbali, documenti, progettazioni, schede di 

rilevazione, ecc.) vanno  conservati agli atti del Registro 
elettronico. 

● ∙ Le date dei collegi dei docenti e dei consigli di classe, se non già 
programmate, saranno  comunicate con specifiche circolari almeno 5 

giorni prima della data stabilita. 
● ● Gli incontri di programmazione sono quindicinali e si terranno 

secondo le modalita’ su descritte. 
● Eventuali restanti ore di programmazione saranno utilizzate in attività di 

preparazione e  predisposizione di materiali, definizione di attività in incontri 
da stabilire o per la  partecipazione ad incontri di formazione/aggiornamento 

di cui al Dlgs n. 81/08.  
● ●I consigli d’intersezione/interclasse con i genitori e i 

colloqui  individuali con le famiglie si terranno secondo le modalita’ 
su descritte 

● ● Le date dei collegi dei docenti e dei consigli di classe, se non già 
programmate, saranno  comunicate con specifiche circolari almeno 5 
giorni prima della data stabilita. 

● ● Le date degli scrutini di giugno 2023 sono suscettibili di variazioni 
in dipendenza di  indicazioni del MIUR. 

● ● Altre riunioni dei consigli potranno essere programmate per 
sopraggiunte esigenze al  momento non previste. 
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